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REGULAMIN REKRUTACJI 1 UCZESTNICTWA W STAZU
oferowanym w ramach Projektu:

»Programy Stazowe dla studentéw Instytutu Politologii UO”

§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla warunki uczestnictwa w Projekcie ,, Programy Stazowe dla studentéw
Instytutu Politologii UO “ wspétfinansowanym przez Uni¢ Europejskg w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

2. Projekt realizowany jest przez Uniwersytet Opolski.

3. Projekt realizowany jest od 01.11.2017 do 30.09.2019.

4. Biuro Projektu znajduje si¢ pod adresem: Centrum Zawodowej Aktywizacji Studentéw, Instytut
Politologii, ul. Katowicka 89, 45-061 Opole, p. 11, tel. 77 452 74 55, 77 452 74 98

5. Regulamin okresla kryteria i zasady uczestnictwa w Projekcie, procedury rekrutacji Uczestnikéw
Projektu, ich prawa i obowigzki.

§2
Definicje
Na potrzeby realizacji projektu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

1. Biuro Projektu — Centrum Zawodowej Aktywizacji Studentéw, Instytut Politologii, ul.
Katowicka 89, 45-061 Opole, p. 11

2. Dokumentacja stazowa —dokumenty potwierdzajace rozpoczgcie, prawidlowy przebieg i
zakonczenie stazu.

3. Instytucja PoSredniczgca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka
47a, 00-695 Warszawa.

4. Komisja Rekrutacyjna Stazu (KRS) - zespot sktadajacy si¢ z 3 0sob, w tym Kierownika
Projektu.

5. Opiekun stazysty — osoba bgdgca pracownikiem zaktadu przyjmujacego na staz, ktéra jest
zobligowana do opieki merytorycznej nad stazystg w trakcie odbywania stazu.
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6. Projekt - projekt ,Programy Stazowe dla studentéw Instytutu Politologii UO”,
realizowanym zgodnie z umowsg nr POWR.03.01.00-00-S044/17-00 zawarta pomiedzy
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju w Warszawie, a Uniwersytetem Opolskim w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 3.1. Kompetencje w szkolnictwie
WYZSZym.

7. Realizator Projektu — Uniwersytet Opolski, pl. Mikotaja Kopernika 11a, 45-040 Opole.

8. Stazysta (UP) — osoba, ktéra wypelnita dokumenty rekrutacyjne i zostata przyjeta na staz,
bedaca studentkg/tem studiéw I stopnia realizowanych w Instytucie Politologii, na
kierunkach Bezpieczenstwo miedzynarodowe, Dziennikarstwo i komunikacja spoleczna,
Politologia i Stosunki migdzynarodowe.

9. Strona Projektu — www.czas.uni.opole.pl/programystazowe

10. Termin stazu — I-III kwartat 2018 r. oraz I-III kwartal 2019 1.

11. Umowa tréjstronna — umowa podpisana pomiedzy Kierownikiem projektu ze strony
Instytutu Politologii UO, pracodawca, a studentem/stazysta, czyli uczestnikiem Projektu
(UP)

12. Wynagrodzenie stazysty — stypendium wyplacone stazyscie po zakonczeniu i
merytorycznym potwierdzeniu stazu.

§3
Zalozenia projektu

1. Celem ogélnym Projektu jest podniesienie kluczowych kompetencji i doswiadczen praktycznych u
0s6b uczestniczacych w edukacji na poziomie wyzszym odpowiadajacych potrzebom gospodarki,
rynku pracy i spoteczenstwa, dzieki odbyciu wysokiej jakosci stazy
u potencjalnych pracodawcow.

2. Celem stazu jest zdobycie przez studenta dodatkowego doswiadczenia zawodowego
poprzedzajgcego jego wejscie na rynek pracy, poprzez kojarzenie studenta z potencjalnym
pracodawcg juz w trakcie studidw.

3. Wsparcie kierowane jest do 135 studentéw (II i III rok studiéw I stopnia) studiéw stacjonarnych
Wydziatu Nauk Spolecznych Uniwersytetu Opolskiego z czterech ostatnich semestrow kierunkow:

a. Bezpieczenstwo Miedzynarodowe,

b. Dziennikarstwo i Komunikacja Spoleczna,
c. Politologia,

d. Stosunki Miedzynarodowe.

4. Dziatania w ramach projektu obejmuja:
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a) Bilans kompetencji poczatkowych i koficowych,

b) 4-miesigczne (400 godzin x 16 tygodni = 25h/tydzien) platne staze zgodne z Zaleceniem
Rady w sprawie ram i jakosci stazy z dnia 10.03.2014 nr 2014/C88/01,

¢) Zakup polisy ubezpieczeniowej NNW oraz pokrycie kosztéw niezbednych badan
lekarskich,

d) Zwrot kosztéw zakwaterowania (1 200,00 zt ) poza miejscem zamieszkania ( 23 osoby
w roku akademickim 2017/2018 oraz 11 0s6b w roku akademickim 2018/2019 ),

e) Zwrot kosztéw dojazdu (210,00 zt) w obie strony poza miejscem zamieszkania powyzej
50 km ( 23 osoby w roku akademickim 2017/2018 oraz 11 0séb w roku akademickim
2018/2019),

) Zwrot kosztéw dojazdu — komunikacja miejska (140,00 zt) (33 osoby w roku
akademickim 2017/2018 oraz 16 0s6b w roku akademickim 2018/2019 ).

5. Liczba stazy jest $cidle okreslona i wynika z zapiséw umowy o realizacji projektu.
Fakt ograniczenia liczby stazy powoduje konieczno$é¢ przeprowadzenia procedury kwalifikacyjne;.

1.

4.

§4
Zasady rekrutacji

Proces rekrutacji prowadzony bedzie w sposob otwarty jedynie na kierunkach
wymienionych w § 3. Warunkiem przyjecia do projektu jest status studenta ostatnich
czterech semestrow tych kierunkow. Jednoczes$nie UO zachowa zasade réwnosci i szans dla
kobiet i mezczyzn.

Informacja o terminach rekrutacji i warunkéw udzialu w projekcie beda przekazywane na
spotkaniach rekrutacyjnych ze studentami i opiekunami studentéw, przestane informacji
drogg elektroniczng do jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego, zamieszczenie
informacji na stronie www projektu, stronie gtéwnej UO oraz FB.

Jednocze$nie pojawig si¢ plakaty, tablice informacyjne oraz poprzez media UO: Radio
Sygnaty, TV Seta, Gazeta Studencka

Wzory dokumentéw zgloszeniowych dostepne beda w Biurze Projektu, na stronie

internetowe;j projektu oraz beda wystane pocztg elektroniczng na prosbe studenta.

5. Rekrutacja prowadzona bedzie dwuetapowo:

a. w semestrze zimowym/letnim roku akademickiego 2017/2018 — 91 0séb

b. w semestrze zimowym/letnim roku akademickiego 2018/2019 — 44 osoby
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6. Nad procesem rekrutacji czuwaé¢ bedzie Komisja Rekrutacyjna Stazu (KRS) w skiad, ktorej
wejda : Kierownik projektu oraz Koordynatorzy zadan.

7. Przyjmowanie do projektu bedzie odbywac si¢ na podstawie kryteriow:
a) pierwszenstwo osob niepetnosprawnych,
b) posiada status studenta/ki ostatniego roku studiéw kierunku objetego wsparciem,

¢) nie ma zalegtosci finansowych ani dydaktycznych wzgledem Uczelni wynikajacych z umowy
zawartej z Uczelnig lub z aktow prawnych obowigzujacych w Uczelni.

8. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:

a. Ztozenie przez kandydata prawidlowo wypelnionych i podpisanych dokumentéw
aplikacyjnych w Biurze Projektu, stanowiacych zatacznik do Regulaminu:

i. Wniosek o przyjecie na staz i Formularz zgloszenia do projektu,
ii. Deklaracja udziatu w projekcie,
iii. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

iiii. O$wiadczenie uczestnika projektu, W przypadku oséb z niepelnosprawnosciami wymagane
jest réwniez dotgczenie za§wiadczenia o niepelnosprawnosci.

3. Komisja Rekrutacyjna Stazu (KRS) dokonuje weryfikacji formalnej terminowo ztozonych
dokumentow.

4. Lista rankingowa osob, ktére w wyznaczonym terminie zlozyly prawidlowo wypetnione
dokumenty rekrutacyjne ustalana bedzie w oparciu o ,,wskaznik stazowy", na ktory sktadaja
sie oceny punktowe nastepujacych skladowych:

a) $rednia arytmetyczna ocen z egzaminéw i zaliczen wpisanych do indeksu w roku
poprzedzajacym rozpoczgcie stazu naliczona elektronicznie przez system Policz
Srednia (kandydat uzyskuje 1-4 pkt);

b) aktywnos$¢ kandydata w trakcie studiéw na kierunku objetym wsparciem, np.
dziatalno$é/udziat w: kotach naukowych, obozach naukowych, samorzadzie
studenckim, organizacjach studenckich, konferencjach naukowych, seminariach,
stazach, warsztatach, kursach, szkoleniach, wolontariacie oraz innych formach
aktywnosci. Kandydat zobowigzany jest przedlozy¢ zaswiadczenie potwierdzajace
jego aktywnos¢ (za kazdg kandydat otrzymuje 0,25pkt);

¢) posiadane orzeczenie o niepetnosprawnosci (kandydat uzyskuje 1pkt);

d) ocena uzasadnienia wyboru instytucji (kandydat uzyskuje 1-4pkt).
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Jezeli dwoch lub wigcej kandydatéw uzyska taki sam ,,wskaznik stazowy” to o ich
pozycjach w rankingu w pierwszej kolejnosci decyduje s$rednia arytmetyczna ocen z
egzaminow i zaliczen wpisanych do indeksu uzyskana w roku poprzedzajacym rozpoczecie
stazu.

Lista kandydatéw zakwalifikowanych do odbycia stazu zostanie upubliczniona (tablica oraz
strona internetowa Projektu). Kandydatowi nie zakwalifikowanemu do odbycia stazu
przystuguje prawo do odwotania do Dyrektora Instytutu w terminie 7 dni roboczych od daty
ogltoszenia listy rankingowe;j.

Dyrektor Instytutu rozpatruje odwotanie w terminie 7 dni roboczych od daty jego ztozenia i
niezwlocznie powiadamia odwotujgcego sie o swej decyzji. Decyzja Dyrektora Instytutu jest
ostateczna.

Kandydaci nie zakwalifikowani do odbycia stazu zostang wpisani na liste rezerwows.

W przypadku zwolnienia si¢ miejsca na liscie kandydatow zakwalifikowanych do odbycia
stazu, na staz bedzie skierowana pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Kandydat zakwalifikowany do odbycia stazu zobowigzany jest do zlozenia w Biurze
Projektu w wyznaczonym terminie o$wiadczenia stazysty o zapoznaniu sie z trescig
regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w stazach krajowych.

Warunkiem odbycia stazu jest podpisanie umowy trojstronnej pomiedzy koordynatorem ze
strony Wydziatu, pracodawcg, a studentem/stazystg (UP).

§5
Finansowanie stazu
Stazysta:
1) ma prawo do:

a) uzyskania wsparcia w procesie przygotowania stazu ze strony pracownikéw Biura
Projektu;

b) otrzymania stypendium stazowego z tytulu odbywania stazu oraz dofinansowania
kosztow zakwaterowania i/lub kosztow podrdzy, kosztow ubezpieczenia NNW oraz
badan lekarskich.

2) jest zobowigzany do:

a) rozpoczecia i ukonczenia stazu w terminie przewidzianym w umowie o staz,
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b) realizacji stazu w wymiarze przewidzianym w umowie o staz,
c) przestrzegania regulaminu i programu stazu,

d) rozliczenia stazu w terminie okreslonym w umowie (14 dni kalendarzowych
od zakonczenia stazu) poprzez dostarczenie nastepujacych dokumentéw: dziennika
stazu (zalgcznik 6), opinii o stazyscie (zalgcznik 7) oraz ankiety beneficjenta
(zatacznik 8). Dodatkowo w zaleznosci od $rodka transportu: biletow/ewidencji
przebiegu pojazdu i/lub faktury za zakwaterowanie. Dostarczone dokumenty
stanowig podstawe do rozliczenia uzyskanego stypendium.

Stazysta musi posiadaé¢ konto bankowe oraz dostarczy¢ jego numer do Biura Projektu na
etapie podpisywania umowy o staz.

Stypendium 4-miesigczne zostanie wyplacone stazyscie w wysokosci 4 x 1850 zt brutto,
tacznie 7400 zt brutto (stownie siedem tysiecy czterysta zlotych 00/100) pomniejszone
zostanie o koszty realizatora projektu i zostanie wyplacone po zakonczeniu kazdego miesigca
stazu po wywigzaniu si¢ przez stazyste ze wszystkich obowigzkow formalnych zwigzanych
ze stazem, zapisanych w niniejszym Regulaminie oraz wynikajgcych z Umowy o staz.

Stazysta przed rozpoczeciem stazu zostanie poinformowany czy otrzyma wsparcie
finansowane w postaci refundacji kosztow dojazdu badz zwrot kosztow zakwaterowania
w zaleznosci od miejsca odbywania stazu. Rozliczenie przyznanego wsparcia nastapi po
dostarczeniu do Biura Projektu niezbednego dokumentu ksiegowego, faktury badz biletu
potwierdzajacego kwalifikowalno$¢ wydatku.

W przypadku wystgpienia opoznien w przekazaniu srodkoéw na realizacje projektu ze strony
Instytucji Posredniczace] na rzecz UO, zastrzega si¢ prawo do zawieszenia wyptat do czasu
otrzymania kolejnej transzy dofinansowania. Jednoczesnie UO wyptaci zalegte stypendium
stazowe bez koniecznosci naliczania z tego tytutu ustawowych odsetek za opdznienie.

Wyptata $wiadczenia i zwrotdw naleznych $wiadczen nastgpi na rachunek bankowy
wskazany przez stazyste.

§6
Przebieg stazu i zaliczenie stazu

Stazysta w dniu rozpoczgcia stazu zglasza sie u przelozonego z ramienia instytucji
przyjmujacej, w celu ustalenia szczegdélowego harmonogramu stazu (zatgcznik 5), ktory
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nalezy wpisa¢ do dziennika stazu (zalacznik 6). Harmonogram stazu powinien by¢ zgodny z
Ramowym programem praktyk obowigzujgcych dla danego kierunku na UO.

Student po przybyciu na staz powinien zosta¢ przeszkolony z zakresu przepiséw BHP i
P.poz, zapozna¢ si¢ z organizacja Instytucji, regulaminem/przepisami obowigzujgcymi w
Instytucji, a takze z dokumentacja, oprogramowaniem, aparaturg, sprzetem zwigzanymi z
pelnieniem obowigzkéw na zajmowanym stanowisku pracy oraz pouczony o tajemnicy
stuzbowej. Odbyte szkolenie nalezy potwierdzi¢ w dzienniku stazu.

Kazdy tydzien (poniedziatek-niedziela) stazu obejmuje minimum 25 godzin. L.acznie staz
obejmuje 400 godzin w ciagu 4 miesiecy (16 tygodni). Podczas stazu stazysta zobowigzany
jest do prowadzenia dziennika stazu, w ktérym zapisuje codzienne czynnosci, uwagi i
spostrzezenia. Dziennik stazu nalezy co najmniej raz w tygodniu przedktadaé¢ do
sprawdzenia i podpisu opiekunowi praktyk. Kazda nieobecno$¢ w pracy powinna by¢
usprawiedliwiona odpowiednim wpisem do dziennika stazu lub zaswiadczeniem lekarskim
oraz odpracowana.

Odbywanie stazu przez stazyst¢ moze by¢ monitorowane i kontrolowane w miejscu
odbywania stazu przez cztonkéw KRS.

W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych stazyscie stawienie sie w
wyznaczonym terminie w jednostce przyjmujgcej na staz, musi on o tym fakcie
niezwlocznie powiadomié KRS.

Zaliczenie stazu dokonywane jest na podstawie dokumentacji stazowej, ktérg stazysta
zobowigzany jest dostarczy¢ do Biura Projektu w terminie ustalonym przez KRS.
Dokumentacje stanowi:

a) wypekiony dziennik stazu (zalgcznik 6);

b) opinia o stazyscie wystawiona przez opiekuna ze strony jednostki przyjmujacej na staz
(zalacznik 7);

c) ankieta beneficjenta (zatacznik 8).

§7

Postanowienia koncowe
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Postanowienia tego regulaminu moga ulec zmianie w przypadku wystgpienia
nieprzewidzianych okoliczno$ci zwigzanych z realizacjg projektu.

Aktualna tre$¢ niniejszego regulaminu jest dostgpna w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej projektu.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przestrzegania 1 stosowania postanowien
niniejszego regulaminu pod rygorem utraty uprawnien do udziatu w stazu.

Sprawy dotyczace stazy nie uregulowane w niniejszym regulaminie rozstrzygane beda przez
KRS na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, postanowien umowy zawartej ze
stazysta jak tez postanowien umowy o dofinansowanie projektu pomi¢dzy NCBIiR,

a Uniwersytetem Opolskim.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu
i obowigzuje przez caly okres realizacji projektu.

Zatacznikami do Regulaminu sa:

a) Zalgcznik 1a. Wniosek o przyjecie na staz

b) Zalgcznik 1b. Formularz zgloszeniowy

c) Zalgcznik 2. O$wiadczenie

d) Zatgcznik 3. Umowa uczestnictwa w stazu
e) Zalacznik 4. Druk zgody instytucji, w ktorej ma odbywac si¢ staz
f) Zalgcznik 5. Harmonogram stazu

@) Zalacznik 6. Dziennik stazu z listag obecnosci
h) Zatacznik 7. Opinia opiekuna stazu

i) Zalacznik 8. Ankieta beneficjenta

j) Zalacznik 9. Lista rankingowa
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